NOUS RECHERCHONS

Un(e) Stagiaire Agent Back Office des particuliers

La Banque de Polynésie recherche un(e) stagiaire souhaitant découvrir les métiers du back
office des particuliers. L’Unité de Gestion des Particuliers, composée de 13 personnes, se
divise en 2 poles:

= Le polefinancements (gestion des crédits aux particuliers)

= Le pOle produits (successions, assurances IARD, ATD/OTD/SA, réquisitions judiciaires,
épargne logement assurances vie et titres)

MISSIONS

Pole Financements:

= Assurer le controle et le traitement des crédits PRI en respectant les regles de sécurité, de
conformité, de risques opérationnels, de délai et de qualité : conformité, décaissement et
codification des garanties.

Pole Produits :
= Traiter les saisies sur compte(s) et les petits débits irrécouvrables

PROFIL RECHERCHE

= Niveau de formation : BAC+2 minimum (BTS, BUT, Licence, Master, ...)
= Domaine d’étude : Administration, Economie - Gestion, comptabilité
= Maitrise des outils bureautiques (pack Office, ...)

= Compétences transversales: Bonnes qualités rédactionnelles

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

= Durée du stage : 3 mois minimum

= Lieu du stage: Banque de Polynésie (Cardella)

= Service affecté: UG PRI

= Fonction du tuteur: Responsable du service UG PRI

= Horaires de travail : 07h30 - 16 h avec 30 minutes de pause déjeuner sauf vendredi 15h

CV et lettre de motivation sont a envoyer au Service des Ressources
Humaines.

Par courrier a la BP : 530 - 98713 Papeete
Par e-mail a recrutement@sg-bdp.pf

C’EST VOUS BANQUE DE
L'AVENIR POLYNESIE
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